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 :ريش اجرایياز تذيیه ایه  َذف -1

وبسوٌبى  تذٍیي دستَسالؼول هشاحل احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتشًحَُ تطشیح یی ایي سٍش اجشاتذٍیي ّذف اص 

وٌتشل ٍ ثبیگبًی سَاثك  ، ضٌبسبیی  ًحَُی چْبسچَة ٍ هحتَاوٌٌذُ تطشیح ثَدُ ٍ ثِ ػلاٍُ ثشاسبس ضَاثظ هشثَط 

  .هی ثبضذًبضی اص فؼبليت ّبی جبسی یجبد ضذُ ا
 

 :دامىٍ کاربرد -2

ایي دستَسالؼول دسگشٍُ عجمِ ثٌذی هطبغل هذیشیت تَسؼِ سبصهبًی ٍسشهبیِ اًسبًی ٍوبسگضیٌی ٍاحذّبی تبثؼِ 

 .اػتجبس داسد ایشاىداًطگبُ ػلَم پضضىی ٍخذهبت ثْذاضتی،دسهبًی 

 

: تعاریف -3

ٍ هغلَة تَسظ وبسوٌبى  اسایِ هذسن تحصيلی ثبلاتش دسصَست اخز ٍ:الاتشوبسوٌبىاحتسبة هذسن تحصيلی ة -3-1

سضتِ ضغلی پست هَسد تصذی ثشاسبس عشح ّبی عجمِ ثٌذی  هذسن تحصيلی پيص ثيٌی ضذُ دس ضشایظ احشاص )

 .ضذُ لبثل احتسبة هی ثبضذ ،هذسن یبد(هطبغل

احتسبة هذسن تحصيلی ٍاجذ ضشایظ  فشد ُ اعلاػبتثشگيشًذ دس فشهی است وِ:فشم خلاصِ اعلاػبت پشسٌلی -3-2

ضوبسُ هستخذم،ضوبسُ پست ،لجلی ضغلی سضتِ ضغلی،عجمِ ػٌَاى پست سبصهبًی،سستِ ٍ لجيل اصثبلاتش

سٌَات خذهت دٍلتی  سضتِ تحصيلی ٍتبسیخ اخز آى، آخشیي هذسن تحصيلی ٍآخشیي هحل خذهت،سبصهبًی،

،هذسن سَاثك تجشثی هشثَط ،هطبثِ ٍغيشهشثَط،اسیخ تٌظين فشمثذٍ استخذام تب ت ٍهطبغل هَسدتصذی ٍی اص

   ایثبسگشی،ٍتبسیخ اخزآى،سٌَات خذهت غيشدٍلتی،ایبم ػذم اضتغبل،خذهت ًظبم ٍظيفِ، لجلی ٍهمبعغ تحصيلی

 اسفبلی ثسيج،دٍسُ ّبی آهَصضی گشٍُ/ عجمِ تطَیمی /ٍثجت ًَع ٍتبسیخ گشٍّْبی تطَیمی تطَیمیگشٍُ ّبی 

ثبصثيي ( هسئَل وبسگضیٌی/ وبسگضیي)تٌظين وٌٌذُ هی ثبیستی ثِ اهضبی وِاسصضيبثی  اهتيبص آخشیي ٍ گزساًذُ ضذُ

. سسيذُ ثبضذهحل خذهتی هستخذم (ٍاحذ/هذیش هشوض/سئيس)ٍتبیيذوٌٌذُ (اهَس اداسیسئيس )وٌٌذُ

فشهی است :تشثبلا حتسبة هذسن تحصيلیهَسد ا دسعشح عجمِ ثٌذی هطبغل  اجشاییوويتِ  فشم صَستجلسِ -3-3

ضغلی  ثِ یه عجمِ ضغلی ثبلاتش اص لجيل ػٌَاى پست سبصهبًی،عجمِ ءوِ دسثشگيشًذُ اعلاػبت فشد ٍاجذ ضشایظ استمب

    ٍ ًيض تؼييي سستِ،سضتِ ضغلی ٍعجمِ ضغلی فؼلی ٍتبسیخ اجشاء وِ سضتِ آخشیي هذسن تحصيلی ،همغغ ٍلجلی

. سسيذُ ثبضذثمِ ثٌذی هطبغل داًطگبُ اجشایی عشح طوويتِ  هی ثبیستی ثِ اهضبی اػضبی

 فشهی است وِ دسثشگيشًذُ توبم اعلاػبت پشسٌلی هستخذم هی ثبضذ: 502فشم   -3-4
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 : و هدارك هرتبط  راجعم -4

: ثشای تذٍیي ایي سٍش اجشایی هذاسن ریل ثِ ػٌَاى هجٌب هَسد استفبدُ لشاس گشفتِ است        

  .ی هطبغلآیيي ًبهِ اجشایی عشح عجمِ ثٌذ -

  (.سستِ ّبی ضغلی)هجوَػِ ضشح سضتِ ّبی ضغلی عشح عجمِ ثٌذی هطبغل         -

.  ثخطٌبهِ ّبی عشح عجمِ ثٌذی ٍاسصضيبثی هطبغل -

  .همشسات اداسی ٍاستخذاهی هجوَػِ لَاًيي ٍ         -

. خذهبت وطَسیهذیشیت همشسات لبًَى  هجوَػِ لَاًيي ٍ         -
 

 :ريش کار -5

اخز هَافمت  اسایِ دسخَاست احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتش تَسظ هستخذم ثِ همبم هسئَل ٍاحذ خذهتی ٍ -5-1

. لاصم

.  هسئَل وبسگضیٌی ٍاحذ خذهتی هستخذم تْيِ ٍتٌظين هی ضَد/ وبسگضیيهذاسن هطشٍحِ صیشتَسظ  -5-2        

. تفشم تىويل ضذُ خلاصِ اعلاػبت پشسٌلی عجك فشم پيَس -2-1 -5        

.  سٍگشفت آخشیي حىن حمَلی -5-2-2        

. سٍگشفت صَستجلسِ استمبی گشٍُ لجلی هستخذم -5-2-3        

. سٍگشفت ثشاثش اصل ضذُ تبیيذیِ تحصيلی آخشیي هذسن تحصيلی اخز ضذُ -5-2-4        

استفبدُ اصهشخصی ثذٍى )هستٌذات دسخصَظ چگًَگی تحصيل ٍاخز آخشیي هذسن تحصيلی اخز ضذُ -5-2-5        

.......(. حمَق،هبهَسیت آهَصضی ٍ

ثِ ّوشاُ هذاسن پيص ثيٌی ضذُ دس  اسسبل ًبهِ ثب اهضبی ثبلاتشیي همبم هسئَل ٍاحذ هحل خذهتی هستخذم -5-3

. ى ٍسشهبیِ اًسبًیثِ هذیشیت تَسؼِ سبصهبایي دستَسالؼول  2-5سدیف 

وبسضٌبسبى عجمِ ثٌذی هطبغل هذیشیت  تَسظوبسوٌبى  احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتش ثشسسی هذاسن -5-4         

دسصَست ػذم پيص ثيٌی هذسن تحصيلی دس ضشایظ احشاص سضتِ ضغلی پست  ).تَسؼِ سبصهبى ٍسشهبیِ اًسبًی

(. اػلام هی گشدد ٍاحذ هحل خذهتی هستخذم ثِ هشاتت هَسد تصذی ثشاسبس عشح ّبی عجمِ ثٌذی هطبغل

هضایبی هتؼلمِ آخشیي هذسن تحصيلی ثبلاتش اخز ضذُ تَسظ  ثشخَسداسی هستخذم اص تؼييي تبسیخ احتسبة ٍ -5-5

.  وبسضٌبسبى عجمِ ثٌذی هطبغل

.  غلتَسظ وبسضٌبسبى عجمِ ثٌذی هطب عشح عجمِ ثٌذی هطبغل اجشاییتْيِ ٍتىويل فشم صَستجلسِ وويتِ  -5-6

. تَسظ اػضبی وويتِ یبدضذُ عشح عجمِ ثٌذی هطبغل اجشاییوويتِ اهضبی صَستجلسِ  -5-7

هؼبٍى هذیش / هذیشثب اهضبی داًطگبُ عی ًبهِ  اجشایی عشح عجمِ ثٌذی هطبغل اسسبل صَستجلسِ وويتِ -5-8

. ٍاحذ هحل خذهتی هستخذمتَسؼِ سبصهبى ٍسشهبیِ اًسبًی ثِ 
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وبسگضیٌی  تَسظ داًطگبُ  اجشایی عشح عجمِ ثٌذی هطبغل ٍستجلسِ وويتِظ الذام ثشاسبس هفبد -5-9

. ٍاحذخذهتی ریٌفغ

  
: هسؤوليت ها  -6

: ثبلاتشیي همبم هسئَل ٍاحذ هحل خذهتی هستخذم  -6-1          

. ُ داسدپيطٌْبد احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتش اخز ضذُ هستخذم سا ثشػْذ ثب هسئٍَليت تبیيذ یب ػذم تبیيذ

: وبسگضیٌی ٍاحذخذهتی هستخذم -6-2

هسئٍَليت جوغ آٍسی وليِ هذاسن احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتش اخز ضذُ ٍ دس صَست تبیيذ هسئَليت صذٍس 

 .حىن هشثَعِ ساثشػْذُ داسد

: وبسضٌبسبى عجمِ ثٌذی هطبغل -6-3

پيص ثيٌی ضذُ دسآیيي ًبهِ اجشایی  هذاسن ثبوبسوٌبى سا هسئٍَليت ثشسسی هذاسن احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتش 

ثشاسبس دستَسالؼول اجشایی  عشح عجمِ ثٌذی هطبغل ٍتؼييي صهبى احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتش اخز ضذُ سا

. عشح عجمِ ثٌذی هطبغل ثشػْذُ داسًذ

: عشح عجمِ ثٌذی هطبغل اجشاییوويتِ  -6-4

. ثشػْذُ داسد ساٍاحذ  اخز ضذُ وبسوٌبى هسئٍَليت تصَیت ًْبیی صَستجلسِ احتسبة هذسن تحصيلی ثبلاتش 
  

 
 

 

: سوابق و پيوست ها  -7

 

هدت نگهداري هحل نگهداري                                      نام سابقه ردیف 

طرح طبقٍ بىذي مشاغل  اجرایي فرم صًرتجلسٍ کميتٍ- 1
پريوذٌ پرسىلي متقاضي 

 بایگاوي کميتٍ اجرایي طرح طبقٍ بىذي مشاغل

وامحذيد                ن  

یک سال 

 
 
 
 

 
 




